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PATVIRTINTA
Zurnalisty etikos inspektoriaus
2023 m. geguzés  d. jsakymu Nr. V-

ZURNALISTU ETIKOS INSPEKTORIAUS TARNYBOS VIDINIO INFORMACIJOS APIE
PAZEIDIMUS TEIKIMO KANALO IDIEGIMO IR JO FUNKCIONAVIMO
UZTIKRINIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Zurnalisty etikos inspektoriaus tarnybos (toliau — Tarnyba) vidinio informacijos
apie pazeidimus teikimo kanalo jdiegimo ir jo funkcionavimo uztikrinimo tvarkos apraSe (toliau —
ApraSas) nustatomi Tarnyboje diegiamo vidinio informacijos apie pazeidimus teikimo kanalo
reikalavimai, jo funkcionavimas, informacijos apie pazeidimus teikimas, tyrimas, tvarkymas ir
konfidencialumo uztikrinimas Tarnyboje.

2. Tarnyboje informacija apie pazeidimus teikiama, gauta informacija tvarkoma,
nagrinéjama ir informacijg apie pazeidimus pateikusiy asmeny ir su pazeidimu susijusiy asmeny
apsaugos priemonés uztikrinamos vadovaujantis Lietuvos Respublikos prane$éjy apsaugos
istatymu, kitais teisés aktais ir §iuo Aprasu.

3. Siame Aprase vartojamos sgvokos:

3.1. Informacija apie paZeidima pateikiantis asmuo — fizinis asmuo pateikiantis
informacija apie pazeidimg Tarnyboje, apie kurj suzinojo i§ savo turimy ar turéty tarnybos, darbo ar
sutartiniy (konsultavimo, rangos, subrangos, stazuotés, praktikos, savanoriSkos veiklos ir pan.)
santykiy su institucija arba jdarbinimo ar kity ikisutartiniy santykiy metu, taip pat informacija apie
pazeidima pateikiantis savarankiskai dirbanc¢io asmens statusg turintis asmuo, akcininkas ar asmuo,
priklausantis jmonés administraciniam, valdymo ar priezitiros organui (iskaitant vykdomyjy galiy
neturinéius narius, taip pat savanorius ir apmokamus ar neapmokamus stazuotojus), arba bet kuris

3.2. Kompetentingas subjektas — zurnalisty etikos inspektoriaus paskirtas Tarnybos
darbuotojas, administruojantis vidinj informacijos apie pazeidimus teikimo kanalg, nagrinéjantis juo
gauta informacija apie pazeidimus, uZztikrinantis asmens, pateikusio informacija apie
pazeidima, konfidencialuma, ir vykdantis kitas Aprase nustatytas funkcijas;

3.3. PaZeidimas — Tarnyboje galbiit rengiama, daroma ar padaryta nusikalstama veika,
administracinis nusiZzengimas, darbo pareigy paZeidimas, taip pat SiurkStus privalomy profesinés
etikos normy pazeidimas, méginimas nuslépti minétag pazeidima ar kitas grésme vieSajam interesui
keliantis arba ji pazeidziantis teisés pazeidimas, apie kuriuos informacija apie paZeidimag
pateikiantis
asmuo suzino i§ savo turimy ar turéty tarnybos, darbo santykiy arba sutartiniy santykiy
(konsultavimo, rangos, subrangos, stazuotés, praktikos, savanoriskos veiklos ir pan.) su Tarnyba
arba jdarbinimo ar kity ikisutartiniy santykiy metu;

3.4.Vidinis pranesimy kanalas — informacijos apie pazeidimus Tarnyboje pateikimas
taip, kaip nurodyta Apraso 5 punkte, vienu i§ 6 punkte nurodyty bidy;

3.5. Kitos Aprase vartojamos sagvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Praneséjy
apsaugos istatyme ir kituose pranes¢jy apsauga reglamentuojanciuose teisés aktuose.

4. Kompetentingas subjektas privalo uztikrinti informacijg apie pazeidimg pateikusiy
asmeny, ir jy teikiamos informacijos konfidencialuma, iS§skyrus jstatymuose nustatytus atvejus, taip
pat su pazeidimu susijusiy asmeny ir i§ kompetentingos institucijos — Lietuvos Respublikos



prokuratiros — vadovaujantis PraneS$¢jy apsaugos jstatymu persiystos informacijos
konfidencialuma.

IT SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMA TEIKIMAS

5. Informacija apie pazeidimg pateikiama rastu. Informacija apie pazeidima teikiantis
asmuo turi teise jg pateikti uzpildydamas pranesimo apie pazeidimag forma (Apraso 1 priedas), kuri
skelbiama interneto svetainéje www.zeit.It. Jeigu informacija apie pazeidimg teikiantis asmuo
nesilaiko prane$imo formos reikalavimo ir apie pazeidima pranesg laisvos formos raStu, praneSime
butina nurodyti, kad jis teikiamas vadovaujantis Praneséjy apsaugos jstatymu. Informacijg apie
pazeidimg teikiantis asmuo nurodo kas, kada, kaip ir kokj pazeidima rengiasi daryti, daro ar padaré
ir pan., suzinojimo apie pazeidimg datg ir aplinkybes, savo varda, pavarde, asmens koda arba
gimimo data, jeigu asmens kodo neturi, darboviete, kitus kontaktinius duomenis, jei jmanoma,
pateikia bet kokius turimus dokumentus, duomenis ar informacija, atskleidzianc¢ig galimo pazeidimo
poZymius.

6. Informacijg apie pazeidima teikiantis asmuo jg gali pateikti vienu i$ $iy budy:

6.1. tiesiogiai atvykes 1 Tarnyba (Gedimino pr. 60, 01110 Vilnius);

6.2. atsiysdamas prane§ima Apraso 6.1. papunktyje nurodytu adresu pastu;

6.3. atsiysdamas prane§ima el. pasto adresu pranesk(@zeit.lt .

III SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS TVARKYMAS

7. Vidiniu prane$imy kanalu pateiktus praneSimus priima ir tg pacig dieng Tarnybos
dokumenty valdymo sistemoje (toliau — DVS) atskirame registre registruoja Kompetentingas
subjektas. Jei praneSimas pateikiamas ne darbo valandomis ar ne darbo dienomis, Siame Apraso
punkte nurodytus veiksmus Kompetentingas subjektas atlieka kita darbo dieng.

8. Jeigu praneSimas pateikiamas tiesiogiai ar atsiunciamas paStu Tarnybai be
nuorodos, kad jis adresuotas Kompetentingam subjektui ar teikiamas vadovaujantis Praneséjy
apsaugos jstatymo nuostatomis, taCiau registruojant gautg prane$img atsakingam uz dokumenty
valdyma
Tarnybos darbuotojui  kyla abejonés dél jame nurodytos informacijos turinio, $is
Tarnybos darbuotojas neregistruoja  praneSimo DVS gauty dokumenty registre ir
nedelsdamas, bet ne véliau kaip kita darbo dieng, einancig po praneSimo gavimo dienos,
konsultuojasi
su Kompetentingu subjektu ir jam patvirtinus, kad praneSime nurodyta informacija atitinka
Praneséjy
apsaugos jstatymo nuostatas, perduoda jj Kompetentingam subjektui.

9. Tarnybos darbuotojai, gave informacija apie pazeidima savo elektroninio pasto
adresu, privalo nedelsiant ja persiysti Apraso 6.3. papunktyje nurodytu elektroninio
pasto adresu ir iStrinti jg nedelsiant, bet ne véliau kaip per 2 darbo dienas nuo persiuntimo dienos.

10. Jeigu uzregistravus asmens praSyma ar skundg Tarnybos Asmeny skundy
nagrinéjimo tvarkos apraSo nustatyta tvarka veliau paaiskeja, kad jame pateikta informacija atitinka
Pranes$éjy apsaugos jstatymo 6 straipsnio 1 dalyje nurodytas salygas, apie tai nedelsiant
informuojamas Kompetentingas subjektas ApraSo 8 ir 9 punktuose nustatyta tvarka.

11. Tarnybos darbuotojai, pagal atlickamas funkcijas turintys prieiga prie asmens,
teikian¢io informacijg apie pazeidima, pateikty duomeny ir informacijos arba galintys suzinoti
informacija pateikusio asmens duomenis ir pateikta informacija, privalo susipazinti su atsakomybe
uz PraneSe¢jy apsaugos istatyme ir (ar) kituose teisés aktuose nustatyty prane$éjy apsaugos


mailto:pranesk@zeit.lt
http://www.zeit.lt/

reikalavimy pazeidima, pasiraSyti konfidencialumo pasizadéjimg (Apraso 2 priedas) ir jsipareigoti
neatskleisti tokios informacijos ar duomeny treGiosioms $alims. Sj supazindinima uztikrina
Kompetentingas subjektas.

12. Tarnybos darbuotojai, kuriems pagal pareigas tapo zinomi informacija
apie pazeidimg pateikusio asmens duomenys arba tokios informacijos turinys, privalo uztikrinti $ios
informacijos ir asmens duomeny konfidencialuma tiek darbo metu, tiek po jo.

IV SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS NAGRINEJIMAS

13. Kompetentingas subjektas, gaves informacijg apie pazeidima, privalo:

13.1. uztikrinti, kad gauta informacija apie pazeidimg biity kaupiama ir laikoma
patvarioje ir prireikus atkuriamoje laikmenoje, kurioje galima rasti reikiamg informacija, susijusia
su pazeidimu. Laikmenoje taip pat saugomi per informacija apie pazeidimg teikianc¢io asmens ir
kompetentingo subjekto susitikimus jrasyti pokalbiai, jei tokie jrasSai daromi, pokalbiy protokolai ir
kita informacija, susijusi su pazeidimu, apie kurj pranesta;

13.2. uztikrinti, kad su gauta informacija apie pazeidima galéty susipazinti tik tokig
teisg
turintys ir informacijg apie pazeidimg nagrinéjantys Tarnybos darbuotojai;

13.3. informacija apie pazeidima pateikusiam asmeniui pageidaujant, nedelsiant rastu
informuoti jj apie tokios informacijos gavimo fakta;

13.4. konsultuoti informacija apie pazeidima pateikusi asmenj dél jam galimo ar
daromo neigiamo poveikio, susijusio su informacijos apie pazeidimg pateikimo faktu, dél jo teisiy
gynimo
budy ar priemoniy.

14. Kompetentingas subjektas, gaves informacija apie pazeidima, kuri atitinka Apraso
5 punkte nustatytus reikalavimus, nuo jos gavimo momento uztikrina ja pateikusio asmens ir su
pazeidimu susijusiy asmeny konfidencialumg, nedelsdamas jvertina informacijg ir priima vieng i§
Siy
sprendimy:

14.1. atlikti tyrimg pagal kompetencija;

14.2. kreiptis | Zurnalisty etikos inspektoriy dél Tarnybos darbuotojo galbiit padaryto
darbo pareigy pazeidimo tyrimo;

14.3. nustacius, kad Tarnyba néra kompetentinga vertinti gautg informacija, ne véliau
kaip per 2 darbo dienas nuo informacijos apie pazeidima gavimo dienos persiysti ja kompetentingai
institucijai — Lietuvos Respublikos prokuratiirai — ir apie tai pranesti informacija apie pazeidima
pateikusiam asmeniui.

15. Kompetentingas subjektas netiria informacijos apie pazeidimg ir nesiima kity Sio
Apraso 14.2. ir 14.3. papunkciuose nurodyty veiksmy, jeigu:

15.1. pateikta informacija neatitinka Prane$¢jy apsaugos jstatymo nuostaty;

15.2. praneSimas grindziamas akivaizdziai tikrovés neatitinkancia informacija;

15.3. asmuo kreipiasi pakartotinai dé¢l ty paciy aplinkybiy, nors prie§ tai pateikta
informacija apie pazeidimg ApraSe nustatyta tvarka buvo iSnagrinéta ir dél jos priimtas sprendimas.
Apie sprendimg nenagrinéti informacijos ir jo motyvus Kompetentingas subjektas ne véliau kaip per
2 darbo dienas nuo sprendimo priémimo dienos pranesa informacija apie pazeidimg pateikusiam
asmeniui.

16. Kompetentingas subjektas ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo informacijos apie
pazeidimg gavimo patvirtinimo raStu informuoja ja pateikusj asmenj apie priimtg sprendimg dél
informacijos nagrinéjimo.



17. Istyrus informacijg apie pazeidimg, Kompetentingas subjektas ne véliau kaip per 2
darbo dienas rastu informuoja informacija apie pazeidima pateikusj asmenj apie priimtg sprendima,
nagrin¢jimo rezultatus ir veiksmus, kuriy buvo imtasi ar planuojama imtis, nurodo priimto
sprendimo
apskundimo tvarka. Nusta¢ius pazeidimo padarymo fakts, Kompetentingas subjektas informuoja
informacija apie pazeidima pateikusj asmenj apie pazeidima padariusiam (-iems) asmeniui (-ims)
taikyta atsakomybe.

18. Jei informacija apie pazeidima pateikgs asmuo negavo atsakymo arba Tarnyboje
nebuvo imtasi veiksmy reaguojant j pateikta informacija, jis, vadovaudamasis Pranes¢jy apsaugos
istatymo 4 straipsnio 3 dalies 4 punktu, turi teise tiesiogiai kreiptis | kompetentingg institucijg —
Lietuvos Respublikos prokuratiirg — ir jai pateikti pranesima apie pazeidimg (ApraSo 1 priedas).

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Dokumentai, susij¢ su Apraso nuostaty jgyvendinimu, saugomi vadovaujantis
Tarnybos dokumentacijos planu.

20. Kompetentingas subjektas karta per metus apibendrina Tarnyboje gauta
informacija
apie pazeidimus ir jos interneto svetainéje skelbia apibendrintus statistinius duomenis.

21. Aprasas ir informacija apie Tarnyboje veikiantj vidinj praneSimy kanalg skelbiami
Tarnybos interneto svetaingje.




Zurnalisty etikos inspektoriaus tarnybos
vidinio informacijos apie pazeidimus
teikimo kanalo jdiegimo ir jo funkcionavimo
uztikrinimo tvarkos apraso

1 priedas

(Pranesimo apie pazeidimg forma)

PRANESIMAS APIE PAZEIDIMA

20 m. d.

(vieta)

Asmens, pranesancio informacija apie pazeidimg, duomenys

Vardas, pavardé

Asmens kodas arba gimimo
data, jeigu asmens kodo neturi

Darboviete (su jstaiga siejantys
ar sieje tarnybos, darbo ar
sutartiniai santykiai)

Pareigos

Telefono Nr. (pastabos dél
susisiekimo)

Asmeninis el. pastas arba
gyvenamosios vietos adresas

Informacija apie pazeidima

1. Apie kokj pazeidimg pranesate? Kokio pobiidzio tai pazeidimas?

2. Kas padaré §j pazeidimg? Kokie galéjo biiti asmens motyvai darant pazeidima?

3. PaZeidimo padarymo vieta, laikas.




Duomenys apie pazeidima padariusj asmenj ar asmenis

Vardas, pavardé

Darbovieté

Pareigos

4. Ar yra kity asmeny, kurie dalyvavo ar gal¢jo dalyvauti darant pazeidima? Jei taip,
nurodykite juos.

5. Ar yra kity pazeidimo liudininky? Jei taip, pateikite jy kontaktinius duomenis.

Duomenys apie pazeidimo liudininka ar liudininkus

Vardas, pavardé

Pareigos

Darbovieté

Telefono Nr.

El. pastas

6. Kada pazeidimas buvo padarytas ir kada apie ji suZinojote arba jj pasteb&jote?

7. Kokius pazeidimg pagrindzianc¢ius duomenis, galin¢ius padéti atlikti pazeidimo tyrima,
galétumete pateikti? Nurodykite pridedamus rasytinius ar kitus duomenis apie pazeidima.

8. Ar apie $] pazeidimg jau esate kam nors praneses? Jei praneséte, kam buvo pranesta ir
ar gavote atsakyma? Jei gavote atsakyma, nurodykite jo esme.

9. Papildomos pastabos ir komentarai.

O Patvirtinu, kad esu susipazings su teisinémis pasekmémis uz melagingos informacijos
teikimg, o mano teikiama informacija yra teisinga.

Data Parasas




Zurnalisty etikos inspektoriaus tarnybos
vidinio informacijos apie pazeidimus
teikimo kanalo jdiegimo ir jo funkcionavimo
uztikrinimo tvarkos apraso

2 priedas

ZURNALISTU ETIKOS INSPEKTORIAUS TARNYBA

(vardas, pavarde, pareigos)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS
20 m. __d.Nr.
Vilnius

1. A§ suprantu, kad, vykdydamas (-a) savo pareigas Zurnalisty etikos inspektoriaus
tarnyboje (toliau — Tarnyba), turésiu prieiga prie informacijos apie asmenis, kuriems, vadovaujantis
Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos jstatymo nuostatomis, taikomas reikalavimas uztikrinti
konfidencialuma. Si informacija Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais gali biiti
atskleista ar perduota tik kompetentingam subjektui arba institucijai, kurie nagrinéja informacija
apie pazeidima.

2. AS zinau, kad konfidencialig informacija sudaro asmens, Pranes¢jy apsaugos istatymo
(toliau — Jstatymas) nustatyta tvarka, pateikusio informacija apie pazeidima, duomenys ir kita jj
tiesiogiai ar netiesiogiai identifikuoti leidzianti informacija ir kad $i informacija turi biiti tvarkoma
tik darbo ar tarnybos funkcijy atlikimo tikslais ir neatskleidziama tretiesiems asmenims, iSskyrus
Istatyme nustatytus atvejus.

3. AS pasizadu uztikrinti informacija apie pazeidimag pateikiancio asmens ar praneséjo
konfidencialumg ir neatskleisti, neperduoti informacijos, kuriai pagal Jstatyma taikomas
reikalavimas uztikrinti konfidencialumg, né¢ vienam asmeniui, kuris nedalyvauja tyrime ir neturi
teisés susipazinti su Sia informacija, tieck Tarnybos viduje, tiek uz jos riby. Taip pat pasizadu
pranesti zurnalisty etikos inspektoriui ar Tarnybos darbuotojui pagal kompetencija apie bet kokia
pastebéta ar suzinotg situacija, kuri gali kelti grésme tokios informacijos saugumui ir
konfidencialumui uztikrinti.



4. AS zinau, kad $is pasizadéjimas galios visag mano darbo Tarnyboje laika, taip pat man
peréjus dirbti j kitas pareigas arba pasibaigus darbo santykiams (nustojus eiti uzimamas pareigas).

5. AS esu susipazings (-usi) su [statyme ir kituose teisés aktuose nustatytais praneséjy
apsaugos reikalavimais.

6. AS esu jspétas (-a), kad, pazeidus §] pasizadéjimg, man gali biiti taikoma atsakomybé uz
Istatyme ir (ar) kituose teisés aktuose nustatyty praneséjy apsaugos reikalavimy pazeidima.

(parasas) (vardas ir pavardé)




DETALUS METADUOMENYS

Dokumento sudarytojas (-ai)

Zurnalisty etikos inspektoriaus tarnyba 288692340, Gedimino pr.
60, 01110 Vilnius

Dokumento pavadinimas (antras$té)

Dél Zurnalisty etikos inspektoriaus tarnybos vidinio informacijos
apie pazeidimus teikimo kanalo jdiegimo ir jo funkcionavimo
uztikrinimo tvarkos apraSo patvirtinimo

Dokumento registracijos data ir numeris

2023-05-23 Nr. V-15

Dokumento gavimo data ir dokumento gavimo registracijos
numeris

Dokumento specifikacijos identifikavimo Zymuo

ADOC-V1.0

ParaSo paskirtis

Pasira§ymas

ParaSg sukiirusio asmens vardas, pavardé ir pareigos

Grazina Ramanauskaité, Zurnalisty etikos inspektorius

Sertifikatas i§duotas

GRAZINA RAMANAUSKAITE LT

Parag$o sukiirimo data ir laikas

2023-05-23 14:30:32 (GMT+03:00)

Para3o formatas

XAdES-T

Laiko Zymoje nurodytas laikas

2023-05-23 14:30:48 (GMT+03:00)

Informacija apie sertifikavimo paslaugy teikéja

EID-SK 2016, AS Sertifitseerimiskeskus EE

Sertifikato galiojimo laikas

2021-08-10 17:32:31 —2026-08-09 23:59:59

Informacija apie biidus, naudotus metaduomeny vientisumui
uZtikrinti

"Registravimas" paskirties metaduomeny vientisumas uztikrintas
naudojant "RCSC IssuingCA, VI Registru centras - i.k. 124110246
LT" i8duotg sertifikata "DBSIS, Informatikos ir rySiy
departamentas prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly
ministerijos, j.k.188774822 LT", sertifikatas galioja nuo 2022-05-
19 16:48:06 iki 2025-05-18 16:48:06

' Pagrindinio dokumento priedy skai¢ius

1

Pagrindinio dokumento pridedamy dokumenty skaifius

Pridedamo dokumento sudarytojas (-ai)

Pridedamo dokumento pavadinimas (antra§té)

Pridedamo dokumento registracijos data ir numeris

Programinés jrangos, kuria naudojantis sudarytas elektroninis
dokumentas, pavadinimas

DBSIS, versija 3.5.72.2

Informacija apie elektroninio dokumento ir elektroninio (-iy)
para$o (-y) tikrinima (tikrinimo data)

Atitinka specifikacijos keliamus reikalavimus.
Visi dokumente esantys elektroniniai parasai galioja (2023-05-24
09:25:30)

PaieSkos nuoroda

Papildomi metaduomenys

Nuorasa suformavo 2023-05-24 09:25:30 DBSIS




